Arbetsuppgifter för kassör

· Bevakning/Tömning av bostadsrättsföreningens brevlåda.

· Månatlig inbetalning av föreningens fakturor, vilka först skall attesteras av ordförande. Inbetalning sker via föreningens postgirokonto (Internet). Inmatning i ett bokföringssystem.

· Bevakning via Internet att fakturor har betalats samt att föreningens fem månadsavgifter inkommer i skälig tid (Max 5 dagar förbi månadsskiftet.).

· Om viktig information kommer per post uppsätts denna på föreningens anslagstavla.

Ovanstående aktiviteter görs löpande under året.

· Framtagande av budget för kommande år, enligt av föreningen (=styrelsen) överenskomna principer. Inkluderar förslag till månadsavgifter kommande år.

· Sammanställa ovanstående punkt tillsammans med verifikationer och överlämna till föreningens externa revisor som granskar redovisningen, ger sitt utlåtande och godkännande enligt gängse revisorssed. Revisorns utlåtande tillsammans med redovisning samt bokslut presenteras vid årsstämman.  

· Bevaka föreningens intressen ur ekonomisk synvinkel, i avseende på tillgångar, skulder, investeringar (placeringar) och vad som i övrigt kan vara av intresse för föreningens aktuella ekonomiska situation. 

