Arbetsuppgifter för ordförande

· Leda styrelsens arbete.

· Vara föreningen ansikte utåt.

· Förbereda styrelsemöten – upprätta dagordning. Förslag till dagordning sätts upp på anslagstavlan 14 dagar innan mötet. Kompletteras med ”övriga punkter” vid behov innan slutgiltig dagordning sammanställs.

· Attestera, dvs. godkänna föreningens betalningsålägganden (fakturor) innan de går till betalning.

· Ansvara för att ordförandepärmen hålls aktuell.

· Ansvara för att medlemsförteckningen hålls aktuell. Lägenhetsförteckningen är inte offentlig, men utdrag kan begäras av bostadsrättsinnehavare. Hur lägenhetsförteckningen används och vad den ska innehålla står att läsa i SBC-direkt nr 14 1997.

· Ansvara för att föreningen har aktuella försäkringar.

· Ansvara för att ventilationskontroll utförs.

· Ansvara för att begära in kreditupplysningar på nya medlemmar innan medlemskap beviljas.

· Ansvara för att skriva kontrolluppgifter i samband med lägenhetsöverlåtelse. Ett exemplar till Lokala Skattemyndigheten samt ett exemplar till säljaren. Aktuella blanketter finns att rekvirera på Lokala Skattemyndigheten.

· Ansvara för att SBC-direkt anslås och sedan sorteras in i pärm.

